

                                                                                                                                                                   F03.P08.02

Solicitud de Servicios de Certificación. 
	Datos para llenar por SEIC

	No. de Expediente:                                                                                                      
	.	Fecha:  
	.	Revisó:  
	.
	Instrucciones:

	1. Llenar los campos y verificar que esta versión de Solicitud sea vigente al momento de su ingreso, con el personal de SEIC o en www.seic.org.mx
2. Para una Certificación nueva, debe adjuntar los documentos correspondiente a la NOM y Esquema o Modalidad en que requiere certificar, esta información se indica en el Complemento de Solicitud, F04.P08. Puede solicitar el formato al personal de SEIC o bajarlo de www.seic.org.mx
3. Para cualquier servicio, el Solicitante debe estar dado de alta como Cliente. Para conocer los requisitos, puede consultar el Alta de clientes, F23.P08, en el cual se indican los documentos que debe ingresar. Puede solicitar el formato al personal de SEIC o bajarlo de www.seic.org.mx
Esta Solicitud puede ser ingresada digitalmente por medios electrónicos o en www.seic.org.mx o impresa en dos tantos directamente en SEIC.

	

	Elija el servicio que requiera:

	Certificación nueva:   ☐
	* Renovación: ☐
	*Carta de Importación de muestras para certificación: ☐

	*Carta cumplimiento: ☐
	  * Carta de resolución técnica: ☐
	* Ingresar, además, los “Documentos para adjuntar”, adelante señalados.

	

	Elija la Norma, Esquema (E) o Modalidad (M) (si aplica) e indique la Norma de prueba, en que requiere el servicio

	☐  NOM-001-SCFI-2018
	☐ EI  ☐ EII  ☐ EIII  ☐ EIV,   NMX: Elija norma de prueba        

	☐  NOM-003-SCFI-2014
	☐ EI  ☐ EII  ☐ EIII  ☐ EIV  ☐ EV  ☐ EVI  ☐ EVII  ☐ EVIII,   NMX: Elija un elemento.         

	☐  NOM-019-SCFI-1998
	☐ M I          ☐ M II           ☐ M III          ☐ M IV           ☐ M V          ☐ M VI           ☐ M VII          ☐ M VIII

	☐  NOM-032-ENER-2013
	☐ M I          ☐ M II            



	Indique los Datos del Solicitante 
(Obligatorio para todos los servicios)

	Razón social: Razón social o nombre.

	RFC: RFC.

	Representante legal:
	Representante autorizado/tramitador

	Nombre:
	Nombre.	Nombre:
	Nombre.
	Teléfono:
	Teléfono.	Teléfono:
	Teléfono.
	Correo:
	Correo electrónico.	Correo:
	Correo electrónico.
	Domicilios 
(Indicar al menos: Calle, Número exterior/interior, Colonia, Alcaldía/Municipio, Entidad Federativa, Código Postal).

	Fiscal: Domicilio fiscal.

	Fábrica: NA ☐   Mismo fiscal ☐   Otro ☐,  Indicar:  Domicilio de Fábrica.

	Bodega: NA ☐   Mismo fiscal ☐  Mismo fábrica ☐   Otro ☐,  Indicar:  Domicilio de Bodega. 

	Domicilio para la localización del producto: Mismo fiscal ☐     Mismo fábrica ☐      Mismo Bodega ☐     Otro ☐,  Indique: 
Domicilio para localizar el producto.

	Contacto en localización del producto: Tramitador ☐   Otro ☐, Especifique: Nombre completo, teléfono, correo.



	Datos del Producto 
(Obligatorio para todos los servicios)

	Producto: Producto.

	Categoría: Nuevo ☐          No Nuevo ☐           Otro ☐,  Especifique: 

	Tipo: Tipo.

	Subtipo: Subtipo. 

	País de origen: País o paises de origen.

	País de procedencia: País o paises de procedencia.

	Fracción arancelaria: Fracción o fracciones arancelarias (Son responsabilidad total del Solicitante)

	Marca: Marca o marcas a certificar.

	Modelo: Modelo o modelos a certificar.

	Especificaciones: Especificaciones técnicas de los productos a certificar.

	Aduana de entrada: Todas ☐   Manzanillo ☐   Tijuana ☐   Nvo. Laredo ☐   CDMX ☐   Otra ☐,  Especifique: Aduana(s)



	Para Carta de Importación de muestras para certificación (exclusivo), indicar:

	  Aduana para dirigir:  Nombre de la aduana.                                                                                                                                                           
	Número de muestras: Cantidad de muestras.

	Número(s) de serie o identificación: Números de identificación de las muestras.

	Nota: En caso de requerir indicar más números de serie o de identificación, adjuntar carta en formato libre firmada indicando dichos números.





	Datos del informe de laboratorio utilizado o a utilizar
(Obligatorio para todos los servicios a excepción de Carta de resolución técnica)

	 Laboratorio:  Nombre del laboratorio.                                                                                                                                                           
	Acreditación: Número de acreditación.

	 Informe: Número del informe.
	Emisión informe: Fecha de emisión del informe.

	 Modelo: Modelo evaluado.
	Signatario: Nombre del signatario autorizado.

	Nota: En caso de requerir indicar más informes, adjuntar carta en formato libre firmada, con esta misma información para cada informe.



	Documentos para adjuntar

	Para Renovación con carta Cumplimiento:
	Cliente
	SEIC

	1. Carta cumplimiento emitida por SEIC
	☐	☐
	[bookmark: _Hlk161043749]2. Carta en formato libre, en hoja membretada, bajo protesta de decir verdad, declarando que no ha habido cambios en el producto ni en la información previamente ingresada, indicando el número de certificado y de expediente, firmado por el representante legal o tramitador, en hoja membretada del titular de la certificado. 
	☐	☐


	Para Renovación sin carta Cumplimiento:
	Cliente
	SEIC

	[bookmark: _Hlk161039842]1. Informe(s) de resultados de un laboratorio acreditado y aprobado, de producto muestreado en visita de seguimiento por personal de SEIC, ingresado en el plazo indicado en el informe de visita de seguimiento o conforme a lo indicado en el PEC de la NOM.
	☐	☐
	[bookmark: _Hlk161040204]2. Carta en formato libre, en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, declarando que no ha habido cambios en el producto ni en la información previamente ingresada, indicando el número de certificado y de expediente, firmado por el representante legal o tramitador, en hoja membretada del titular de la certificado. 
	☐	☐


	Para Carta Cumplimiento (Análisis de informe de pruebas derivado de visita de seguimiento):
	Cliente
	SEIC

	[bookmark: _Hlk159610681]1. Carta en formato libre, en hoja membretada solicitando la Carta cumplimiento, con firma del titular de la certificación, indicando el número de expediente de SEIC y el número de informe(s) de prueba(s). 
	☐	☐
	[bookmark: _Hlk159610794]2. Informe(s) de pruebas emitido por un laboratorio acreditado y aprobado, ingresado en el plazo indicado en el Informe de visita de seguimiento. Asimismo, el informe de pruebas deberá estar vigente conforme a la NOM.
	☐	☐


	Para Carta de resolución técnica:
	Cliente
	SEIC

	1. Carta en formato libre, en hoja membretada, solicitando la Carta de Resolución Técnica, escrita en hoja membretada con firma autógrafa del titular de la certificación o tramitador, indicando las causas por las cuales solicita dicha carta. 
	☐	☐
	2. Fotografía o muestra o catálogo, Instructivo o manual de uso, operación o instalación de cada uno de los modelos.
	☐	☐

Nota: Para la obtención de la Carta de Importación de Muestras para Certificación es suficiente con el ingreso de la presente Solicitud de Servicios de Certificación debidamente llenada y firmada por el representante legal o autorizado de la empresa.

	Datos adicionales
(Obligatorio para todos los servicios)

	Envío de información relacionado con el servicio.

	Comunicados:  Tramitador ☐    Representante legal  ☐                    
	Certificado/Carta:  Tramitador  ☐    Representante legal  ☐                  

	Datos de facturación del servicio.

	 Razón social:  Razón social a facturar.                                                                                                                                                           
	RFC: RFC para facturar.

	 Forma de pago:   Elija forma de pago
	Tipo: Elija tipo

	 Contacto: Nombre del contacto.
	 Teléfono: Teléfono de contacto 
	Correo: Correo.



Importante: para Carta de Importación de muestras para certificación, al firmar la presente declara conocer y cumplir lo siguiente: 
Bajo protesta de decir verdad, declaro que los productos para los cuales solicito la Carta de Importación de muestras para certificación, son muestras que serán internadas al país con el único objeto de obtener la certificación de cumplimiento con la Norma Oficial Mexicana aquí indicada, a través de este organismo de certificación de producto, y por tanto, serán enviadas para las pruebas correspondientes al laboratorio de pruebas mencionado.
	ATENTAMENTE:

	
NOMBRE: 
	                         
                                          
          FIRMA:             

	
                 Tramitador ☐    / Representante legal  ☐
	



Servicios Empresariales para la Infraestructura de la Calidad, S. C.
Tel: (55) 9263 0467 / (55) 2828 3283 / (55) 6323 1402  www.seic.org.mx / info@seic.org.mx 
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